
  

  

  

  

 الدورة  أهداف
 :المشاركون من سيتمكنهذه الدورة، إتمام حضور  بعد
 تحديد العناصر الرئيسية للرؤية والرسالة في المالية والمحاسبة   ▪
تقييم وتحسين عمليات الحسابات الدائنة، الحسابات المدينة، الأصول الثابتة،   ▪

 الخزينة والنقدية، والرواتب.
 إعادة تصميم عملية إعداد الموازنة وتقديم توصيات تطوير فعّالة. ▪
 استخدام أدوات وتقنيات التقارير في إكسل لتعزيز سرعة ودقة العمليات المالية. ▪
 فهم المفاهيم السلوكية المؤثرة على جودة العمل المالي.  ▪
 الاستفادة من تطبيقات الذكاء الاصطناعي لرفع الإنتاجية في المهام اليومية ▪

 

 الفئة المستهدفة 
المهنيون الماليون وغير الماليين  •

 المشاركون في تحسين عملية اتخاذ القرار 
 العاملون في تطوير العمليات الداخلية •
 العاملون في إعداد الموازنات والتوقعات  •
 العاملون في تخصيص رأس المال •
 .العاملون في التعاملات المالية في الأسواق •

عمليات المالية والمحاسبة بكفاءة: أفضل 
  2026  الممارسات والتحديثات لعام

 الدورة عن لمحة عامة 
هدف هذه الدورة إلى  تقوم الكثير من المهام المالية والمحاسبية على الروتين، مما يجعل بعض الممارسات تقليدية وغير فعّالة مقارنة بالمتغيرات الحديثة. ت

ملية، واعتماد أدوات تقنية إحداث تحوّل جذري في طريقة التعامل مع العمليات المالية والمحاسبية من خلال تحليل كل وظيفة أساسية واقتراح تطويرات ع
 جديدة، وتطبيق أفضل الممارسات العالمية، إضافة إلى تعزيز السلوكيات المهنية المطلوبة داخل بيئات العمل المالية.  

حسين أداء  تركّز الدورة على دمج مهارات المحاسبة، الأدوات التقنية، تطبيقات الذكاء الاصطناعي، والمهارات المهنية، بهدف تمكين المشاركين من ت
 . العمليات المالية والمحاسبية ورفع مستوى الكفاءة وجودة القرارات داخل المؤسسة

 المستهدفةالكفاءات 
 أفضل الممارسات في المحاسبة  ▪
 أفضل الممارسات في المالية  ▪
 المهارات التقنية المتقدمة في برنامج إكسل ▪
 دورة حياة الأصول وإدارتها ▪
 أفضل أساليب إعداد الموازنة  ▪
 المهارات الشخصية والتواصلية  ▪
 أدوات الإنتاجية المدعومة بالذكاء الاصطناعي ▪

 

 Windows لضمان التطبيق العملي. يجب أن تكون الأجهزة بنظام Copilot وميزة Excel 2016/2019/365 هذه الدورة تتطلب استخدام أجهزة لابتوب تحتوي على
 .لضمان توافق الأدوات والوظائف



v 

   الدورةمنهجية 

تعتمد الدورة على تمارين تطبيقية، وورش عمل، ودراسات حالة جماعية، وعروض توضيحية، إضافة إلى تدريب عملي على أدوات إكسل الخاصة  
 .بالتقارير والتحليل والمطابقة
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  أدوات الإنتاجية المدعومة بالذكاء
 الاصطناعي 

 تنظيم المهام المالية باستخدام الذكاء الاصطناعي  •
 دعم تنظيف البيانات وتحضيرها   •
 توليد رؤى مالية سريعة بأوامر بسيطة   •
 تلخيص التقارير والمراسلات  •
 التعرف على ميزات الذكاء الاصطناعي داخل برنامج إكسل  •

 

 المفاهيم السلوكية الأساسية لتعزيز أداء
 المالية والمحاسبة 

 التواصل الفعّال   •
 اتخاذ القرارات الأخلاقية   •
 التكيف وإدارة التغيير  •
 مهارات التفكير النقدي   •
 مهارات حل المشكلات  •

 

 أفضل الممارسات في التقارير باستخدام
 إكسل

 دمج البيانات من مصادر متعددة  •
 التحقق من دقة البيانات  •
   PivotTablesاستخدام   •
 إعداد التقارير الدورية   •
 تنفيذ عمليات المطابقة  •
 تقارير الرواتب  •
 تقارير الحسابات الدائنة   •
 تقارير الموازنة  •
 تحليل الفواتير  •
 إعداد التقارير الإدارية   •

 

  أفضل الممارسات في الأصول الثابتة 
 والموازنة 

 دورة حياة الأصول الثابتة   •
 الرسملة مقابل المصروف   •
 تتبع الأصول  •
 أساليب إعداد الموازنات  •
 تحسين كفاءة عملية الموازنة أساليب  •

 
 

  الدائنة أفضل الممارسات في الحسابات 
 دورة حياة الحسابات الدائنة   •
 أوجه القصور والفرص المتاحة للتحسين  •
 بوابات الموردين  •
 تقارير المصروفات الإلكترونية   •
 الشراء الإلكتروني  •
 إدارة المستندات  •

 

 المالية الدورة المحاسبية والقوائم  
 دورة معالجة العمليات المحاسبية  •
 قائمة الدخل   •
 الميزانية العمومية  •
 قائمة التدفقات النقدية   •

 

 أفضل الممارسات في الحسابات المدينة
 والمخزون 

 دورة حياة الحسابات المدينة  •
 المخصصات   •
 سياسة الائتمان  •
 الفوترة والتحصيل  •
 دورة حياة المخزون   •
 طرق التكلفة   •
 أفضل ممارسات إدارة المخزون   •

 

 الممارسات أهمية تطبيق أفضل 
 الفرق بين الكفاءة والفعالية  •
 وظائف الإدارة  •
 رؤية ورسالة المالية والمحاسبة   •
 دور خدمة العملاء  •
 أهداف الوظيفة المالية داخل المؤسسة •


