
  

  

  

  

 الدورة أهداف 
 :المشاركون من سيتمكنالدورة،  هبعد إتمام حضور هذ

الوصول السريع لتحقيق الكفاءة لسير  ودوات الأتخصيص إعدادات إكسل وشريط  ▪

 .العمل

التحليل المالي وإعداد  استخدام صيغ إكسل المتقدمة ووظائفها واختصاراتها لتبسيط  ▪

 .التقارير

تطوير نماذج مالية شاملة باستخدام الجداول الديناميكية والافتراضات وأدوات تحليل  ▪

 .السيناريوهات

  مثيلتتصميم وتنفيذ مخططات تفاعلية وغنية بالمعلومات ولوحات متابعة ديناميكية ل ▪

 .بياناتلل متعمقمرئي 

والتحقق من الأخطاء، والأتمتة الكلية لضمان الدقة  تطبيق التحقق من البيانات،  ▪

 .والجودة في إعداد التقارير

والإضافات لمعالجة البيانات   Macroو VBAدمج تقنيات إكسل المعقدة مثل  ▪

 .وتحليلها بشكل متقدم

 الفئة المستهدفة 
مختصو الأعمال والشؤون المالية والمحاسبة،  

، محللو أعمال،  المبتدئينو الخبراءمحاسبون ال

متخصصو أبحاث، التسويق والمبيعات، 

 محترفوالموظفون الإداريون، المشرفون، 

 . العامة الأعمال

 الماليين للمهنيينتحليل بيانات متقدم 
 

 الدورة  عنلمحة عامة  
برنامج إكسل للمهنيين الماليين، بدءا من استخدام الصيغ المتقدمة وامتدادا إلى إتقان الوظائف الرئيسية والاختصارات وتقنيات  استخدام تعزز الدورة كفاءة 

برنامج إكسل، مما يعزز مهارات  باستخدامالواقعية نمذجة البيانات. يتعلم المشاركون كيفية التعامل مع الحسابات المعقدة وتطبيق السيناريوهات المالية 
مالي بإتقان، مما يضمن الدقة وتحسين  التحليل الحل المشاكل وإعداد التقارير. في نهاية الدورة، سيستخدم المشاركون برنامج إكسل بمهارة لإجراء 

 . المالية مهامهمالإنتاجية في 

 المستهدفةالكفاءات 
 متقدمةالصيغ ال  مبادئ استخدام ▪

 مهارات الإكسل المهنية ▪

 المتقدمة معادلات إكسل  ▪

 المعادلات المالية في إكسل  ▪

 تقنيات بناء النماذج  ▪

 التطبيقات المالية باستخدام برنامج إكسل  ▪

 إعداد التقارير باستخدام برنامج إكسل ▪
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   الدورةمنهجية 

في جلسات   تدربوناستخدام مايكروسوفت إكسل كأداة فعالة لتنفيذ المهام اليومية والمنتظمة. سيشارك الم هذه دورة عملية تركز في المقام الأول على  

 .لتطبيق مفاهيم التصميم والهيكلة مكثفة حالة ومشاريعتفاعلية يومية تتكون من تمارين عملية ودراسات 
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  المتقدمة  مبادئ استخدام الصيغ
 . الإعدادات العامة لبرنامج إكسل •
 . إعدادات صيغ إكسل •
إعدادات متقدمة لبرنامج إكسل وشريط مخصص وشريط أدوات  •

 . للوصول السريع
 . الإضافات في برنامج إكسل •
 .الجمع بين الصيغ لتحقيق الكفاءة •

 محاور الدورة 

 

web: www.viftraining.com 

   التطبيقات: الحسابات المالية
 . والتطبيقات (FV) المستقبليةوالقيمة  (PV) الحاليةالقيمة  •
 .(NPV) الحاليةصافي القيمة  •
 . (IRR) الداخليمعدل العائد  •
 (PMT) .الثابتةجدول الدفعات  •
 . XIRRو XNPVاستخدام  •

 وظائف برنامج إكسل 

 اختصارات لوحة المفاتيح  
 التعامل مع الاختصارات •
 اختيار الخلايا •
 مفاتيح الوظائف  •
 اختصارات الوظائف  •
 اختصارات التنسيق •
 تحرير الاختصارات •
 .  ALT  اختصارات لمفتاح •

   الاحترافي إكسل برنامج  مهارات 
 أدوات إكسل  •
 التنسيق المخصص •
 المراجع المطلقة  •
 الخاص اللصق   •
 التنسيق الشرطي •
 النماذج والمربعات المنسدلة •

 النموذج بناء 

  المستخدمة التقنيات
 .تصميم جداول البيانات •
 .المدخلات متغيرالافتراضات وقواعد  •
 .إعداد نماذج بيانات مربعات الاختيار •
  .الدواربيانات  •
 .  (List Box)إعداد نماذج بيانات صندوق القائمة •
 . سولفرالاستهداف واستخدام  •
 . تحليل الحساسية •

 

 باستخدام معادلات إكسل التطبيقات المالية 

 .حساب التكاليف/الإيرادات •
 . حساب رأس المال العامل •
 .(استهلاك الرصيد المتناقصو القسط الثابتالاستهلاك )استهلاك  •
 . المؤجلة(والضرائب )الضرائب الحالية  •
 . حقوق الملكية )أرباح الأسهم، الأرباح المحتجزة( •

   لإعداد التقاريرإكسل 
 البيانات المالية إنشاء مخططات ورسوم بيانية معلوماتية لتمثيل  •
 إنشاء مخططات تفاعلية بضوابط النماذج الأساسية •
 إنشاء لوحات متابعة ديناميكية لإعداد التقارير المالية  •
لتحليل البيانات بشكل    VBA و (Macro) وحدات الماكرو مفاهيم •

 وإعداد التقارير  أوتوماتيكي
 . تقنيات التحقق من البيانات والتحقق من الأخطاء لمراقبة الجودة •

  متقدمةصيغ 
• IF , AND , OR Statements 
• NESTED IF , IFS 
 وظائف البحث  •
 الاختيار وظائف  •
• CONCAT/CONCATENATE 
 -MATCH/INDEXالمطابقة/المؤشر •
 ، الدالة SUMIF ، الدالةCOUNTIF ، الدالةUMIFSS الدالة •

CONTIFS ، 
• MIN,MAX,LARGE,SMALL 
 التاريخ والفترات الزمنية دوال •


